
	國立雲林科技大學 國際事務處 國際教育行政組 標準作業流程

	項別
	申請補助
	目別
	本校補助教師出席國際會議
	編號
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	頁次
	01/1

	責任者
	作  業  流  程
	注意事項及申請時程
	使用書表

	

	   1.a


2.
   

   3.


4.



5.

6.


	1.1申請人須為本校未留職停薪之專任講師以上，且有可支用之計畫經費節餘款，並已已申請國科會或其他單位補助者。
1.2最遲應於會議舉行日10天前備齊下列表件，提出申請：
(申請表。
(國際主辦單位之正式邀請函影本。
(論文被接受之證明文件影本。
(擬發表之論文全文影本（以在國內完成且尚未發表者為限）。
(國際會議日程表。
(已申請國科會或其他單位補助之佐證資料。
2.1申請人應循行政程序，將申請案送所屬系所主管核章後，始可再上呈。

3.1各單位依職權審查及會簽意見。
3.2申請文件不齊全或無計畫節餘款可支用之申請案退回申請人。
4.1批示後，申請表件退回申請人。
5.1申請人奉核後應影印申請表送國際處備查。
5.2受補助人應依本校教師國外出差規定辦理出國手續。

	a. 申請表（如附件）



	法令依據
	國立雲林科技大學國際交流補助作業要點

	備  註
	1.申請表可至國際事務處網頁「下載區」列印或下載使用。

2.國際事務處國際教育行政組 承辦人：邱瓊華  分機：2503


 
國立雲林科技大學補助教師出國參加國際會議申請表
	申請教師

姓  名
	中文：

英文：
	服務系所
	

	
	
	聯絡電話
	

	
	
	E-MAIL
	

	會議正式

名稱
	中文：
英文：

	會議時間
	自  年  月  日至  年  月  日
	地點(國、州、城市)
	

	所屬國際

組織名稱
	中文：

英文：
	會議主辦

單位名稱
	中文：

英文：

	擬發表

論文或創作
	中文：
英文：

	大會排定論文發表方式：□oral   □poster  □others 
	論文所屬領域：

	擬申

請補

助項

目及

金額
	項 目
	金額（NT$）
	說                    明

	
	機票費
	
	台北-     （往返）  

	
	生活費
	
	月  日至  月  日共   天，US$   /天×  天×NT$/ US$

	
	註冊費
	
	US$   ×NT$/ US$

	
	保險費
	
	

	
	手續費
	
	

	
	合   計
	
	

	其他機關（構）

補助情形
	機關（構）名稱：                    
□已獲部分補助，補助項目：                    總金額：          元

□未獲補助 

	經

費
	申請人計畫節餘款：           元，計畫編號：             簽名：             

申請人計畫節餘款：           元，計畫編號：             簽名：             

	應 附

文 件

資 料
	1.會議主辦單位之正式邀請函影本及論文被接受之證明文件影本。

2.擬發表論文摘要及全文影本（論文以在國內完成而尚未發表者為限）。

3.會議日程表。

4.已申請其他機構補助之核復函影本。


茲證明本案論文共同作者同意申請人於會中發表，且未以同一論文向其他單位申請經費補助。

申請人所屬系所主管簽章：                   申請人簽名：               年  月  日
	國際事務處
	會 計 室
	審   核
	批   示

	
	
	
	


【注意事項】＊本表適用於本校國際交流補助作業要點第二點第二項第一款申請案。
＊申請補助總金額不得超過申請人可支用之計畫經費節餘款額度。

＊申請案如符合行政院國家科學委員會、教育部或中華發展基金管理會等有關補助規定，應先依該等機關之時限向其提出補助申請。凡獲全額補助者，本校不予補助。如未獲補助或僅獲部分補助者，得就其未補助部分申請本校補助。申請時，應檢附該機關核復函影本做為佐證資料。

＊奉核後，申請人應影印本表送國際事務處備查，並依規定辦理國外出差手續。 
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影印申請表送國際處備查
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